
彰化縣 115年度中小學學生才藝社團展演活動《員林區》主責學校工作分配表 

組別 工作項目 主負責人 

行政業務組 

1.活動規劃統籌(已進行)、敘獎(待進行) 

2.召開分區說明會(已召開) 

3.各項工作聯繋協调(3/9、3/12召開) 

4.各校報名活動相關調查(已彙整完畢)  

5.發文縣府及各校 

(1)已行文縣府並已接到經費核定函) 

(2)4/9交付廠商製作含動線指示牌、場地配置圖、背

板、海報、手板、帆布 

(4)請縣府發文通知各校辦理日期請柬、節目單、動線地

圖、停車地圖、3/30會前會、4/7彩排 

(5)4/9(四)廠商場地布置 

(6)3/18前調查永小工作人員人數及確認各校學生及帶

隊教師參與人數。 

(7)成果製作。 

永靖國小 

陳明全、邱沛樺 

(總指揮) 

 

 

 

 

 

會計組 

1.各校經費概算說明與彙整(已完成) 

2.分區總概算製作(已完成) 

3.總核銷(領據、收支結算表)  

永靖國中 

 

服務組 

拍照手板  

打卡核實及發放小獎品(宣傳小獎品由秀水國中統一外

包) 

永靖國小 

林季蓁、賴素女 

陳美娟、張舒喬 

(桌子 2張椅子 4張) 

機動組 協助引導 搬樂器 道具定位 臨時交辦事項 

永靖國小 

郭鴻儒 陳韋成 楊宏

程 張承澐 志工*3 

節目組 

1.節目流程規劃 

2.活動會場音樂(事先收集由行政組處理、當天節目組負

責與外包廠商確認) 

3.外聘大會司儀(當天搭配場控) 

4.表演學生團體進退場安排、監場及催場 

永靖國小 

林佳呈、謝宜君、巫

采蓉、吳淑雅、蕭利

民、志工*1 

學習攤位組 數位學習攤位 

永靖國小 

謝慶家、廖振欽 

張育瑞、阮常恩 

(桌子 2張椅子 4張) 

場地佈置組 

 

1.會場佈置。(含動線指示牌、場地配置圖、背板、拱

門、燈光建置⋯等相關布置 

2.活動現場座位安排及規劃約 300張 

3.場外休息區規劃 

永靖國小 

李建瑋、陳婕倫 

長官貴賓接待 1.長官、貴賓簽到接待工作 永靖國小 



2.伴手禮發放 陳嘉慧、黃馨慧、邱

秀惠、志工*1 

表演團隊報到 
1. 各校報到簽到 

2. 各校引導帶位 

劉芳其、林善美、志

工*2 

(桌子 2張椅子 5張) 

攝影組 協助拍照 永靖國中 

膳食組 事前餐盒數量統計及訂餐及當天餐點發放 
永靖國中 

(桌子 2張椅子 4張) 

醫護組 1.醫護人員安排。(張天長診所支援) 

永靖國小：林君穗、   

          宋妤潔 

張天長診所 

護理師 1位 

(桌子 2張椅子 3張) 

交通引導組 

1.交通車接送區相關事宜。 

2.器材、道具車動線規劃及相關事宜，進學校前門下完

器材道具後駛出校門。 

3.交通地圖資訊繪製定位。 

4. 校內開放停放機車，家長有停車需求可到成美停車。 

5. 帶隊教師、校內工作人員及永中工作人員車位。 

永靖國小 

盧秀專、陳勝鳴、黃

靖涵、謝慶宇 

衛生組 
1. 廁所打掃巡視與整理 

2. 資源垃圾回收處理 

永靖國小： 

劉庭妤  

外包廠商 

  


